UBND XANHO QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH VAN PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 03/CV-TrTHVP Nho Quan, ngay 25 thdng 11 ndm 2025
V/v thyc hién thu ho so nang luong,
phu cdp quy IV nim 2025,

Kinh giti: - CBGVNV Trudng Tiéu hoc Vin Phong;
- Ké toan Truong Tiéu hoc Viin Phong.

Cin ot Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé
ché do tién luong d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang;
Nghi dinh sé 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phii vé quy dinh ché d
phu cép thdm nién nha gido; Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia
B6 Noi vu Huéng dan thuc hién ché d6 phu ca‘ip tham nién vuot khung déi véi can
bg, cong chirc, vién chic; Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B
No6i vu Huéng dan thuc hién ché d6 nang bic luong thudng xuyén va nang bic
luong trudc thoi han d6i v6i can bd, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong;
Théng tu s§ 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B Noi vu vé viéc sira ddi, bd
sung ché d nang bic luvong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché
d6 phu cdp tham nién vuot khung ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong;

Can cir cong vin sb 241/UBND-VP7 ngay 05/9/2025 cia UBND tinh Ninh
Binh v& viéc tuyén dung, quan 1y, sir dung vién chirc nganh Gido duc va Pao tao
trén dia ban tinh;

Cin cilr cac Coéng vin sb 483/UBND-VHXH ngay 23/9/2025, Cong vin s6
692/UBND-VHXH ngay 22/10/2025, Céng vin sb 726/UBND-VHXH ngay
27/10/2025, Céng van s6 735/UBND-VHXH ngay 29/10/2025 ctia UBND xa.

Pé thuc hién ché db, chinh sach tién luong kip thoi, ding quy dinh dbi véi
can b, vién chirc va ngudi lao dong, Trudng Tiéu hoc Vian Phong yéu ciu:

I. Ra soat, tbng hop thu ndp hd so, danh sich nang bac lwong thuong
xuyén, nang bac lwong truwéc thoi han khi ¢6 Théong bao nghi hwu, hwéng phu
cap thim nién vugt khung va phu cap tham nién nghé (goi tit 13 ning luong)
quy IV nam 2025

Thuc hién ra soat, binh xét, 14p hd so dé nghij nang luong quy IV nim 2025
(tir thang 10/2025 dén thang 12/2025) theo quy dinh hién hanh; chiu trach nhiém
tinh chinh xac vé didu kién, tiéu chudn, thoi didm nang luong cla can bd, vién
chtre thudc quyén quan ly.
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Lap va giri hd so dé nghi nang luong giri vé Trudng Tiéu hoc Vin Phong
(qua bd phén vin thu) trudc ngay 02/12/2025, gdm:

- Bién ban hop xét nang luong;

+ Quyét dinh luong, phu cip hién hudng;

+ Quyét dinh c6ng nhén hoan thanh thoi gian thir viéc (tap su), bb nhiém va
xép lwong vao ngach, hang déi véi ngudi duge dé nghi nang bac luong 1an dau;

+ Quyét dinh bd nhiém, xép luong vao hang CDNN vién chirc déi véi
nhimg ngudi trong thdi gian gilr bac luong dugc thing hang CDNN vién
chirc/chuyén hang CDNN (dbi véi vién chic gido duc);

+ Quyét dinh thuyén chuyén cong tc (néu co);

+ Nhitng minh chtng vé thoi gian dugc tinh hodc khong dugc tinh huéng
phu c4p tham nién, kéo dai thoi gian ning luong...

+ Cac vin ban khac 6 lién quan (néu co).

(Mdu hé so dé nghi ndng lwong thuong xuyén, phu cdp thuwee hién theo Mau
1,2,3,4,5)

II. Mt s6 yéu ciu chung

- Hd so nang luong cua Hiéu trudng va Pho hiéu truéng nop vé UBND x4
(qua Phong VH-XH) dé Chu tich UBND x4 xem xét ra quyét dinh.

- Hb so nang luong ciia gido vién, nhan vién ndp vé& nha trudng (qua bd
phén van thu) dé Hiéu trudong xem xét ra Quyét dinh.

Truong Tiéu hoc Van Phong yéu cau Ké toan, CBGVNV nghiém tic thuc
hién dung ndi dung, thoi gian quy dinh./.
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