TRUGONG TH VAN PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NQI BQ Djc 1ap — Tu do — Hanh Phiic

S6: 36/KH-BKTNB Nho Quan, ngay 29 thang 9 nam 2025

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nam hoc: 2025 - 2026

Can ctr Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo
Giao duc va Dao tao Thoéng tu ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc;

Cian cir Cong van s6 775 /SGDDT-GDTH ngay 12/9/2025 cua Sé Gido
duc va Pao tao Ninh Binh vé Hudng dan thyc hién nhiém vu giao duc tiéu hoc
nam hoc 2025-2026;

Can cir Cong van sd 863/SGDDT-VP ngay 19/9/2025 cia S& GD&DT
Ninh Binh vé viéc huéng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026.

Céan cu Céng vian s6 478/UBND-VHXH ngéy 22/9/2025 cua UBND xa
Nho Quan vé viée trién khai cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026;

Can ctr Ké hoach s6 26/KH-TrTHVP ngay 22/9/2025 Ké hoach thyc hién
nhiém vy nam hoc 2025-2026 cua Truong Tiéu hoc Van Phong;

Ban kiém tra ndi bo Truong Tiéu hoc Vin Phong xay dung ké hoach kiém
tra ndi bo nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi b trudng hoc 1a mot hoat dong thuong xuyén cua
hi¢u truong, la cong tac tw kiém tra ctia cac ¢4 nhan, to chirc, doan thé trong nha
truong ve€ vige thyc hi¢n nhi¢m vy dugc phan cong dé tu diéu chinh, hoan thién
ca nhan, tb chirc minh.

Cong tac kiém tra ndi bd nhim giap hiéu truong nha truong danh gia
t1en dd thuc hién ke hoach, nhiém vy, tim ra nhimg giai phap, bién phap dé don
dée, giup do va diéu chinh déi tuong kiém tra, gop phin hoan thién, ciing c6 va
phat trién nha truong. Tim ra cac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac
quan 1, chit luwong gido duc; tur vén, thuc déay su phat trién bén viing, gop phan
thue hién muc tiéu ddi méi can ban, toan dién gido duc va dao tao.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido nham chan chinh viéc thyc hién
quy ché, quy dinh chuyén mon; thong qua viéc du gio va kiém tra ho so chuyén
mén cua nha gido nham tu véan thic day nhimg bién phap ning cao hiéu qua
hoat dong glang day.

2. Yéu céu

- Cong tac kiém tra ndi bo phai dam bao tinh toan di¢n, tryc tlep cac ndi
dung va ddi twong trong nha truong. Ddi véi gido vién, thong qua viéc kiém tra
nha truong danh gia dugc thyuc trang nang lyc ctia méi ca nhan, tir d6 tu van,
thic day, gilp d& doi ngl timg bude hoan thién nang luc su pham, gop phan
nang cao chat lwong gido duc. Déi véi cac doan thé, bd phan trong nha truong,
thong qua viéc kiém tra cac ndi dung, ddi chiéu véi cac quy dinh dé hi¢u truong
danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu, tir do diéu chinh ké hoach, tu van, thac



day tap thé tich cuc thyc hién nhiém vu duoc giao. Thu truong don vi tir kiém
tra va tu diéu chinh ké hoach, qua trinh cong tic nhim gop phan hoan thanh muc
tiéu nhiém vu nam hoc.

- Cong tac kiém tra ndi bd tai nha truong dugce thuc hién trén nguyén tic:
thii truong vira 1a chu thé kiém vira 1a d6i tuong kiém tra.

- Noi dung kiém tra phai phu hop voi nhiém vu da dugce phén cong cho
tap thé, c4 nhan, phai gan véi yéu cau danh gia can bd quan ly, gido vién theo
chuén ngh& nghiép va cac van ban quy pham phap luét khac ¢6 lién quan.

I1. POI TUQNG KIEM TRA

Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién va lao dong hop dong trong nha truong.

III. HOAT PONG KIEM TRA NOI BQO TRONG NAM HQC

1. N§i dung ki¢m tra

Can ¢t vao ké hoach thye hién nhiém vy nam hoc va diéu kién thyc té cua
nha truong, Ban kiém tra ndi bd xay dung ké hoach kiém tra tip trung vao céc
noi dung sau:

a) Viéc thuc hién chirc trach nhiém vu dugc giao cua hiéu trudéng, pho
hiéu truong nha truong;

b) Viéc thye hién nhiém vy duge giao cua nha giao: Cong tac chi nhiém
16p (dbi v4i gido vién chi nhiém), thuc hién quy ché chuyén mén, danh gia hoc
sinh, sir dung dd dung day hoc, tham gia cac cong viéc cua to chuyén mon, cong
viée khac...

¢) Hoat dong ciia cong tac tur van tam 1y hoc duong va hoat dong gido duc k¥
ning sdng, hoat déng ngoai gior chinh khoa;

d) Hoat dong cua t6/khdi chuyén mon,;

d) Viéc sur dung, bao quan thiét bi day hoc; hoat dong cua thu vién;

e) Cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan sach;

g) Cong tac ké toan, van thur, hanh chinh, y té truomg hoc;

h) Viéc thuc hién cong khai, thuc hién quy ché dan chi & co so;

i) Thuc hién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cdo, xir ly kién nghi,
phan &nh; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh.

2. Hinh thirc kiém tra

2.1. Kiém tra thuong xuyén (de phuc vu cong tac quan ly)

Gitp cho CBQL nha truong ndm bt kip thoi viée thyc hi¢n nhiém vy cua
GV, NV va hoc sinh nha truong nhim k1p thoi gop y, tu van thic day dinh
hudng khic phuc nhitng ton tai, nhitng viée chua lam duoc dong thoi kip thoi
tuyén duong nhan rong dién hinh nhiing bo phén, ca nhan thyc hién va hoan
thanh tot nhiém vu duge giao nham lan toa, thic day cac phong trao va cac hoat
dong trong nha truong.

- N6i dung:

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén clia gido vién: Vige thye hién
chwong trinh, thoi khéa bidu, viée soan giang, gior gide 1am viée, né nép hoi hop,
sinh hoat chuyén mon, viéc nhén xét danh gia thuong xuyén, dinh ky hoc sinh. Ho
50 cuia gido vién theo quy dinh, tién do cap nhét cac ndi dung trong h6 so..

+ Kiém tra né nép day hoc: Viée t chire cac hoat dong gido duc sir dung
thiét bi, d6 dung day hoc. Tinh than trach nhiém, giao tiép, tng xir su pham véi



hoc sinh, dong nghiép, phu huynh. Thyc hién quy dinh vé trang phuc 1én 16p, ...

+ Kiém tra né nép cua hoc sinh: Chuyen can, dong phuc v¢ sinh ca nhan,
tac phong. Né nép hoc tap trong cac gio hoc, viée ghi chép rén chir gitr vo cua
hoc sinh, tham gia hoat dong tap thé, Sao nhi déng, D61 TNTP, ...

+ Kiém tra viéc quan 1y, bao quan thiét bi day hoc, vé sinh truong 16p,
khuoén vién canh quan su pham, vi¢éc dam bao an toan truong hoc,...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach nam hoc, ké hoach gido duc nha
truong, cac phong trao thi dua.

2.2. Kiém tra theo ké hoach

2.2.1 Kiém tra cong tac quan ly va viéc thye hién nhiém vu cia hi¢u
trwong (Co lua chon ngi dung hodc long ghép cdc noi dung cua nhdn vién co
lién quan)

Kiém tra viéc xdy dung va chi dao thuc hién ké hoach nam hoc; ké
hoach gido duc cua nha truong;

- Cong tac mua sam, quan 1y va sir dung trang thiét bi day hoc, thiét bi tai san
trudng lop;

- Viéc to chirc tuyén sinh dau cap;

- Viéc thuce hién cong khai, thue hién quy ché dan chu trong nha trudng;

Panh gia xép loai chuan nghé nghiép Gido vién tiéu hoc, Hiéu truong,
Pho Hiéu truéng nam hoc.

2.2.2. Kiém tra cong tac quén Iy va viéc thire hién nhiém vu cia Phé
hiéu truw o’ng

- Kiém tra viéc xay dung céac loai ké hoach va trién khai thuc hién cac ké
hoach lién quan dén noi dung phu trach;

- Cong tac chi dao, t6 chire thue hién Ké hoach GDSTEM/ STAM;

- Cong tac chi dao, to chirc thuc hi¢n hoc ba s6 nam hoc.

- Cong tac chi dao, t6 chirc thuc hién céac chuyén dé cap truong, lién
truong vé viée doi mai PPDH theo dinh hudng phat trién ning luc hoc sinh tiéu
hoc; thuc hi¢n Chuong trinh GDPT 2018.

- Cong tac chi dao, cac cugc thi, ky thi dbi véi €140 vién, hoc sinh.

- Cong tac quan 1y hd so chuyén mén, hdé so PCGDTH;

2.2.3. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido

a) Pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song

- Nhan thtre tu twdng chinh tri: Chap hanh chinh sach, phap luét cua Nha
nudce; viée chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh cta nha truong, dam bao sb
lwong, chét lwong ngay, gior cong lao dong;

- Pao dirc, nhan cach, 16i sdng, ¥ thitc dau tranh chong cac biéu hién tidu
cuc; su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thuc trong cdng tac; quan hé déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan
va hoc sinh.

b) Thure hién quy ché chuyen mon

- Kiém tra hd so cua gido vién dugc quy dinh va hd so khac cia nha
truong cé lién quan;

- Viéc thuc hién chuong trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc cic mdn hoc
va HDGD da xay dung; quy dinh vé day thém, hoc thém,;



- Viée tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mén, viée tir hoc, tir b01 dudng dé
nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (thé hién qua hé so, so sach).

¢) Du gio

Du gid tbi da 2 tiét dé danh gia: Vi¢e thuc hién dbi méi phuong phéap day
hoc, viéc danh gia hoc sinh theo TT 27/2020/TT-BGDPT; ndi dung day hoc tich
hop; viéce str dung thiét bi day hoc, viéc timg dung CNTT trong day hoc...

d) Khio sat chit lwgng hoc sinh

Ra d&, t6 chirc kiém tra dé danh gia két qua giang day cua gido vién.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac dwoc giao

Thyc hién cong tac chu nhi¢m 16p, cong tac ki€ém nhi¢m khac: cong tac
doan thé, tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi dua, tham gia tuyén
truyén, phd bién phap luat va gido duc dao dirc cho hoc sinh...

2.2.4. Kiém tra hoat dong ciia cdc to chuyén mén

- Klem tra viéc thyc hién nhiém vy cua to chuyén mén: Kiém tra viéc xay
dung va trién khai thuc hi¢n cac ké hoach cua t6 chuyén moén (di duoc BGH phé
duy¢t) thong qua hé so s6 sach, nghi quyét to chuyén mon, ké hoach bai day gi4o
vién, kiém tra thyc hién tién do chuong trinh, t6 chirc sinh hoat chuyén mén, viéc
sit dung thiét bi day hoc, sir dung cong nghé thong tin trong day hoc.

- Kiém tra viéc b01 dudng, nang cao chét luong doi ngii gido vién cia to
chuyén mén: Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon, d6i méi sinh hoat chuyén
mon theo hudng nghién clru bai hoc; Kiém tra viéc diéu chinh day bu va thuc
hién day bu cua to, khdi;

2.2.5. Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi

- Xay dung ké hoach hoat dong ctia cong tac thu vién - thiét bi.

- Hé théng ho so, s6 sach quy dinh vé thu vién - thiét bi;

- T6 chirc cho hoc sinh doc séch béo tai thu vién,

- Hoat dong tuyén truyén gidi thiéu sach.

- Viée sir dung, bao quan cac loai sach, bao, thiét bi dd dung day hoc,
dung cu thé duc thé thao hién c6 cia truong.

- Vige su dung, cap nhat phan mém TV-TB;

2.2.6. Kiém tra cong tac tai chinh

- Kiém tra thuc hién ché d chinh sach cta can bd, gido vién, nhan vién va
nguoi hoc;

- Viéc sir dung cac nguon kinh phi do phu huynh hoc sinh thoa thuan déng
gop theo Cong vin s6 927/SGDPT-TC ngay 25/9/2025 cia So Gido duc va Pao
tao Ninh Binh vé viéc thuc hién cac khoan thu tai co s& giao duc cong l1ap nam
hoc 2025-2026; Céng vin sé 546/UBND-VHXH ngay 01/10/2025 cia UBND
x3 Nho Quan vé viéc trién khai thuc hién cac khoan thu, chi tai cic co s¢ gido
duc céng lap nam hoc 2025-2026;

- Thuc hién quy ché chi tiéu noi bd.

- Luu trit hd so chimg tir ké toan theo quy dinh;

- Viéc thue hién cong khai tai chinh theo quy dinh.

2.3. Kiém tra dot xuat

- Kiém tra cong tac chu nhiém lop, thuc hién quy ché chuyén moén, du



- Thue hién khi phat hién cac t6 chire, ca nhan c6 ddu hiéu vi pham quy dinh
chuyén mon, cac quy dinh cua nganh, quy dinh ctia phap luat; theo yéu cau ciia
viée giai quyét khiéu nai, to céo, phong chéng tham nhiing hodc do Hiéu trudng
thay can thiét dé nam bat tinh hinh thyc té, tu van, hd trg, diéu chinh kip thoi.

2.4. Kiém tra theo thii tuc hanh chinh cong

- Kiém tra viéc tiép nhan, xu ly ho so hanh chinh; quan ly, ban hanh van
ban hanh chinh; luu trit ho so, cong vin di - dén, lap sO theo ddi:

Thuc hién ché do thong tin, bao cdo; niém yét cong khai cic noi dung
theo quy dinh tai phong hop va website nha truong.

Viée sir dung cong dich vu cong truc tuyén dé xu 1y cac thu tuc hanh
chinh; cap nhat dir li¢u truong, 16p, hoc sinh, can bd gido vién trén CSDL
nganh; hoc ba sé; phan mém quan 1y vin ban, ...

3. Quy trinh kiém tra

Thue hién theo vin ban cta cip trén va Quy ché hoat dong cua Ban kiém
tra nQ1 by Truong Tiéu hoc Vin Phong.

4. H6 so kiém tra ndi bd

a. Ho so nha truong;

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc.

+ K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc.

+ Quy ché kiém tra ndi bo.

+ Béo cao so két hoc ky 1, bao cio tong két nam hoc vé cong tac kiém tra
ndi by cua nha truong.

b. Hd so mot cude kiém tra:

+ Quyét dinh kiém tra.

+ K& hoach tién hanh kiém tra (bao gém cd phan cong nhiém vu cua Té
kiém tra).

+ Bdo céo cua dbi tuong kiém tra, bao cdo giai trinh (néu co).

+ Bién ban kiém tra thanh phan theo timg néi dung trong ké hoach tién
hanh kiém tra/bién ban chung dbi voi cac noi dung kiém tra.

+ Tai liéu minh chimg thu nhan cua d6i twong kiém tra, di twong ¢ lién
quan (néu cO).

+ Béo cdo két qua kiém tra.

+ Théng béo két qua kiém tra.

+ Béo céo viée thyuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

+ Quyét dinh xir Iy hodc vin ban kién nghi xir Iy (néu co).

IV. LICH TRINH THU'C HIEN KIEM TRA CU THE

(Co lich trinh dinh kem)

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trudmg ban kiém tra

- Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra noi bo truong hoc;

- Xay dyng ké hoach kiém tra ndi bo;

- Xay dung quy ché kiém tra noi bo;



- Ra Quyét dinh kiém tra (timg cudc);

- Phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra;

- Bao cdo két qua kiém tra theo dinh ky.

- Théng bao két qua kiém tra ndi bd.

2. Phé truomg ban kiém tra, té truéng Kiém tra

- Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra trinh truéng ban kiém tra phé duyét.

- Phan c¢6ng nhiém vu cho céc thanh vién cia t6 kiém tra.

- T4 chire, trién khai thuc hién cOng tac kiém tra theo ké hoach tién hanh
kiém tra.

- Lap bién ban kiém tra theo cac ndi dung kiém tra

- Xay dung bao céo két qua kiém tra giri truong ban kiém tra.

3. Cac thanh vién To ki¢m tra

- Céc thanh vién T6 kiém tra phai chap hanh su chi dao, didu hanh cua td
trudng T6 kiém tra vé viée thuc hién nhiém vu duoc giao. Trong trueong hop co
van d& phat sinh vuot qua thAm quyén thi thanh vién T6 kiém tra bao céo kip
thoi voi to truong To kiém tra va dé xuat bién phap xir 1y.

- Lap bién ban kiém tra theo cic ndi dung kiém tra, bao luu ¥ kién trong
bién ban kiém tra.

Céc thanh vién T6 kiém tra noi bo ¢o trach nhiém phdi hop, hd tro, tao
diéu kién gitip 45 nhau dé hoan thanh nhiém vu dwoc giao.

4. Cac bd phan, ca nhin dwoc kiém tra

- Chép hanh quyét dinh kiém tra.

- Cung cap kip thoi, dﬁy da, chinh xac cac thong tin, tai li¢u lién quan dén
noi dung kiém tra theo yéu cdu ctia trirong ban kiém tra.

Bao cdo, giai trinh vé nhiing van dé lién quan dén ndi dung kiém tra
(néu co).

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh cta phap luat.

- Chap hanh, thuc hién ding yéu cau, két luan kiém tra, quyét dinh xir 1y
cia Hiéu truong ky két luan kiém tra, T truong kiém tra, nguoi duge giao
nhiém vy kiém tra.

- Béo céo viéc thuc hién kién nghi sau khi c¢6 két qua kiém tra cua ddi
tuong duoc kiém tra (néu co).

5. Ché d bao cdo

- Bao céao thuong xuyén: Hang thang Hiéu truong dua ndi dung danh gia
cong tac kiém tra ndi bo vao chuong trinh cong tac thang, dong thoi didu chinh,
bd sung ndi dung ké hoach (néu can thiét)

- Pbi vé6i bao cdo dinh ky ndp vé Phong Vin hoa - Xa hoi xa Nho Quan.

- Bao cdo cong tac so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo 16ng ghép
trong bao céo so két va bao cdo tong két ndm hoc.

- Pbi v6i bao cao dot xuat: Khi co van dé phirc tap hoic theo yéu cau xir
ly don thu, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh nha truong bao co
Ve Phong Vin hoa-Xa hoi xa, So Giao duc.



Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026 ciia Truong Tiéu
hoc Vin Phong, trong qua trinh thie hién cac nhiém vu kiém tra, néu c6 nhimg van
dé thay doi, vueéng mic, kho khin can giai quyét, cac thanh vién, céc to chuyén mén
can phan anh voi lanh dao nha truong dé chi dao va xir 1y kip thoi./.

Noi nhin: TDIT’{TN G B AN
- Phong Vin hoa xa hgi xa Nho Quan (bao cao); Prn

- Ban kiém tra ndi bo;

- CBGVNYV (qua Website truong);
- Lwu: VT, HS kiém tra ndi bo.

== 5 | treong
Nguyen Thi Nga



LICH TRINH THUC HIEN KIEM TRA CU THE

Th?1 glan Noi dung Kiém tra Poi twong dy kién kiém tra })ley chinh,
kiém tra bo sung
dao trién khai mot
Thang quy dinh vé nén nép chuyén
9/2025 mon nam hoc 2025-2026.

- Kiém tra thuong xuyén.

- GV, NV, HS

- Thanh 13p Ban kiém tra ndi
bd ndm hoc 2025-2026;

Xay dung ké hoach kiém
tra nd1 bg; Quy ché kiém tra
ndi bd gui vé Phong VH-
XH xa;

Cong khai ké hoach kiém
tra ndi bd va to chue thuc
hién.

Kiém tra viée thuc hién

- B/c Tran Thj Huyén,

Théng nhiém vy cia to . chuyén | TTCM T 1 '
10/2025 mon (Kiém tra viéc xdy |- D/c Nguyen Thi Ngan,

dung va trién khai thyc hién | TTCM To 2.

cac ké hoach ctia to chuyén

moén (da dugc BGH phé

duyét) thong qua hd so sb

sach, nghi quyét to chuyén

mdn, KH bai day GV, kiém

tra thuc hién tién do chuong

trinh, t6 chirc SHCM, vige

str dung thiét bi day hoc, su

dung CNTT trong day hoc.

- Kiém tra thuong xuyén. - GV, NV, HS

° hoat dong su | - P/c Nguyén Viét Pong,
Thang pham ctia Nha gido. day lép‘é}A. ' ‘
11/2025 -b/lc ,Bu1 Thi Thanh Binh,
day lop 1A.
- Kiém tra thuong xuyén. -CB, GV, NV, HS
' hoat dong su | - B/c Pinh Thi Thom,
Théng pham cua Nha giao. day lép‘Z_A.A
12/2025 - B/c Bui Lé Thu,
day 16p 5A
- Kiém tra thuong xuyén. -CB, GV, NV, HS
- Kiém tra cong tac quan 1y | - D/c Nguyén Thi Nga, HT
Thang | va viéc thuc hién nhiém vu

01/2026 | cua Hiéu trudéng.

- Kiém tra cong tac Tai chinh.

- B/c Bui Thi Phuong, NVKT.




- Kiém tra thuong xuyén. -CB, GV, NV, HS
- Hoan thanh bao cdo so két
kiém tra ndi by HKI.
' hoat u | - B/c Nguyén Anh Diing day
Thang pha‘nql cua Nha gido. 16p 3A. A .
022026 | Kiém tra cong tac TV-TB | - D/c Nguyen Thi Hién,
nhan vién TV-TB.
- Kiém tra thuong xuyén - CB, GV, NV, HS
o hoat dong su | - B/c Ngo Thi Huong, day
. pham cua Nha gido. MT.
;/g%;% - P/c Quach Thj Thom,
day TNXH.
- Kiém tra thuong xuyén. - CB, GV, NV, HS
- Kiém tra viéc boi dudng, |- Trén uyén,
Thang | nang cao chét lwong déi ngi | TTCM T4 1.
4/2026 gido vién cia td chuyén - P/c Nguyén Thi Ngan,
mon. TTCM TH 2.
- Kiém tra cong tic quan 1y | - B/c Pao Thi Kim Quyén,
va viéc thuc hién nhiém vu | PHT
Thang | cua Pho hi¢u truong. N
5/2026 Kiém tra thu tuc hanh | - B/c Nguyén Thi Nga, HT
chinh céng -b/c Luu Thl Xuan, van thu.
- CB, GV, NV -CB, GV, NV, HS
. - Kiém tra viéc thue hién ké | - CBQL, nhan vién
Thang hoach trire he, hru trit ho so
6/2026 : : ’

nha truong.




